
PROGRAMMA SVOLTO

ANNO SCOLASTICO: 2020/2021

MATERIA: TECNOLOGIA DELL’INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE

INSEGNANTE: RAIMONDO MARULLO

CLASSE:2a   D
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NUMERO ORE DI LEZIONE SVOLTE: 42
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(da far firmare per presa visione ai rappresentanti degli allievi)

MODULO 1
Titolo: WORD

CONTENUTI (descrizione degli argomenti sviluppati):

 Operare con Word

 Il paragrafo 

 allineamento e rientri

 distanza e interlinea

 gli elenchi puntati e numerati 

 I bordi e gli sfondi

 Inserire e gestire immagini 

 posizionare immagini nel paragrafo

 titoli decorativi Word-art

 Tabelle 

 unire dividere celle

 orientamento del testo

 elenchi puntato e numerato

 elenco a più livelli

 struttura formale ed estetica di una lettera 

 elementi costitutivi

 scrivere l’indirizzo in modo corretto



MODULO 2
Titolo: EXCEL

CONTENUTI (descrizione degli argomenti sviluppati):

 eseguire calcoli ed elaborare tabelle

 inserire formule aritmetiche ed espressioni 

 comprendere l’uso dei riferimenti relativi e assoluti 

 utilizzare le funzioni base

 le funzioni matematiche

MODULO 3
Titolo: POWER POINT

CONTENUTI (descrizione degli argomenti sviluppati):

 scelta del tema del layout 
 inserire e gestire immagini forme
 collegamenti ipertestuale a un file


